
Firma logosu 
GÜVENLİK BİLGİ FORMU HAZIRLAYICISI  

BELGELENDİRME PROGRAMI 

 

                                                                                                                                        Sayfa 1 / 6 

 

BELGELENDİRME 

PROGRAMININ KODU 

ADI 

   
…Güvenlik Bilgi Formu (GBF) Hazırlayıcısı 

 

 

BELGELENDİRME 

PROGRAMININ AMACI 

 

 

 

Piyasaya arz edilen zararlı maddeler ve karışımlara ilişkin insan sağlığı ve 
çevre üzerinde yaratabilecekleri olumsuz etkilere karşı etkin kontrolünü ve 
verimli gözetimini sağlamak üzere “Güvenlik Bilgi Formları”nın hazırlanması 
ve dağıtılmasına ilişkin idari ve teknik usul ve esasların sınava katılan adaylar 
tarafından bilinme seviyesini yazılı sınavla tespit etmektir. 

BELGELENDİRME 

PROGRAMININ KAPSAMI 

ve GEREKÇESİ 

Bu program,     
 

1.  Piyasaya arz edilen zararlı maddeler ve karışımlara ilişkin insan sağlığı ve 
çevre üzerinde yaratabilecekleri olumsuz etkilere karşı etkin kontrolünü ve 
verimli gözetimini sağlamak üzere konuyla ilgili güvenlik bilgi formlarının 
hazırlanması, 
 

2. Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlenmesi ve 
Ambalajlanması Hakkındaki Yönetmelik uyarınca zararlı olarak 
sınıflandırılmış ve piyasaya arz edilen maddelerin ve karışımların güvenlik 
bilgi formlarının hazırlanması, 

 
3. Güvenlik bilgi formlarında yer alacak bilgilere ve formun şekli, 

 
4.     Bitki koruma ürünlerine ilişkin özel düzenlemelerdeki hükümler saklı 

kalmak üzere bitki koruma ürünlerinin Güvenlik Bilgi Formlarının 
hazırlanması ve dağıtılması, 
 

5.  Kalıcı, biyobirikimli ve toksik ya da çok kalıcı ve çok biyobirikimli olması 
durumunda, piyasaya arz edilen bu maddelere ilişkin güvenlik bilgi 
formlarının hazırlanması, 

 

6. Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlenmesi ve 
Ambalajlanması Hakkındaki Yönetmelik hükümleri kapsamında zararlı kabul 
edilmemekle birlikte, piyasaya arz edilen ve sözkonusu yönetmeliğe göre 
özel koşulları sağlayan karışımlara ilişkin güvenlik bilgi formlarının 
hazırlanması ve dağıtılması için, 

 
(Referans standart ve dokümanlar) 
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- Zararlı Maddeler ve Karışımlara İlişkin Güvenlik Bilgi Formları Hakkında 

Yönetmeliğe (13 Aralık 2014 tarih ve 29204 sayılı resmi gazete) 
 

Göre belgelendirmenin yapılmasını kapsar 
 
 

PROGRAM KOMİTESİ 

En az üç kişiden oluşmalı ve en az aşağıdaki tarafları temsil etme 
yeterliğine sahip olmalıdır 

- Belgelendirilen personeli temsilen bir kişi 
- Belgeyi kullanan sanayicileri temsilen bir kişi 
- Soruların yeterliliğini kontrol edebilecek ve teknik konularda kuruluşu 

yönlendirebilecek yeterlilikte bir kişi 
 

BELGELENDİRME 

DÖKÜMANLARI 

 
Adayların belgelendirilmesinde, belgelendirme konusu ile ilgili yasal mevzuat 
dikkate alınarak ……. belgelendirme sistem dokümantasyonu ve ekleri 
kullanılacaktır 
 

BELGELENDİRME 

PROGRAMI DİLİ 

 
Sınavın dili Türkçedir 
 

 

 

BELGELENDİRME 

PROGRAMINA 

KATILABİLMEK 

(YETERLİLİK) İÇİN 

GEREKLİ EĞİTİM VE İŞ 

DENEYİM ŞARTLARI 

Sınava Katılma Şartları; 
Aşağıda yer alan kriterleri sağlayanlar yeterlilik sınavına katılabilirler:  
 

1) Lise mezunu olup kimya sektörü üretim, laboratuvar, kalite kontrol ve 
benzeri bölümlerde en az beş yıl çalışmış olanlar,  
 

2) Kimya teknik lisesi, kimya meslek lisesi ve benzeri liselerden mezun 
olup kimya sektörü üretim, laboratuvar, kalite kontrol ve benzeri 
bölümlerde en az iki yıl çalışmış olanlar,  
 

 
3) Kimya ön lisans mezunu olup kimya sektörü üretim, laboratuvar, 

kalite kontrol ve benzeri bölümlerde en az bir yıl çalışmış olanlar,  
 

 
4) Mühendislik ve eczacılık fakültelerinden, fen veya fen-edebiyat 

fakültelerinin kimya, biyoloji veya fizik bölümlerinden mezun olanlar, 
 

 
5) Kimya bilimi ile ilgili yüksek lisans, doktora yapmış olanlar.  

 

 

BAŞVURU SIRASINDA 1- Başvuru ücreti makbuzu/dekontu  
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İSTENECEK BELGELER 2- Nüfus cüzdanı fotokopisi 
3- Diploma fotokopisi  
4- Belgeli personel sözleşmesi (karşılıklı anlaşma şartlarını içeren 

sözleşme) 
5- Var ise eğitim vermeye yetkili organizasyonlardan alınan Güvenlik 

Bilgi Formu Hazırlayıcısı eğitim sertifikası 
6- Özürlü adaylar için özürlülük durumunu gösteren sağlık raporu 
7- Çalışma şartı aranan adayın, kimya ve/veya çevre konularında sahip 

olduğu iş tecrübesini gösterir belge/belgeler  
 

YETERLİLİK İÇİN 

UYGULANACAK 

DEĞERLENDİRME TÜRÜ 

Yazılı sınavı, iki bölümden oluşur. GBF hazırlama sorusu klasik ve çoktan 
seçmeli sorular  

YETERLİLİK SINAV 

SÜRESİ 

 
Sınav süresi 120 dakikadır. 
 

YETERLİLİK SINAV YERİ 

ve TARİHİ 

 
Sınavlar …. yerinde olabildiği gibi başka salonlarda veya müşteri salonlarında 
yapılabilir. Sınavlar ….. Sınav Yöneticisinin belirlediği salonda ve tarihlerde 
yapılacaktır 
 

PROGRAMIN KARAR 

VERİCİSİNİN NİTELİKLERİ 

Kimya veya ilgili bölümlerden en az lisans mezunu olmak  

      En az 1 yıl kimya sektöründe, laboratuvarda ya da kimya ile ilgili 
kuruluşlarda yönetim kademesinde çalışmış olmak, 

SINAVI DEĞERLENDİREN 

KİŞİNİN NİTELİKLERİ 

TS EN ISO/IEC 17024:2004 konusunda bilgi veya tecrübe veya eğitim 

sahibi olmak, 

     En az 1 yıl kimya sektöründe, laboratuvarda ya da kimya ile ilgili 
kuruluşlarda yönetim kademesinde çalışmış olmak, 
 

Kimya veya ilgili bölümlerden en az lisans mezunu olmak  

 

YETERLİLİK SINAV 

KONULARI 

Sınavda sorulacak soruların konuları aşağıda belirtilmiştir. 
  

- Zararlı Maddeler ve Karışımlara İlişkin Güvenlik Bilgi Formları Hakkında 
Yönetmelik 

- Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması Etiketlenmesi ve 
Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik  

- Tehlikeli Malların Taşınması, Depolanması  
- İş Sağlığı ve Güvenliği  
- Kimyasallar ile ilgili diğer mevzuat.  
- Madde ve Karışımların sınıflandırılması.  
- Güvenlik bilgi formu hazırlanması için gereklilikler  
 

YETERLİLİK SINAV  
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ESNASINDA 

KULLANILABİLECEK 

METARYALLER 

1. Sınav kâğıdı, kalem, silgi… 
2. Konuyla ilgili doküman, mevzuat ve tablolar. 

 

YETERLİLİK İÇİN 

UYGULANACAK SINAVIN 

SORU SAYISI 

 
15 soru çoktan seçmeli, 1 soru GBF hazırlama sorusu  klasik  olarak 
sorulacaktır. 
 
 
 
 

YETERLİLİK İÇİN 

UYGULANACAK SINAVIN 

SORU AĞIRLIKLARI VE 

BAŞARI NOTU 

1. Bölüm : Test soruları (dört şıklı) - 30 puan, 
 

SORU KONU BAŞLIKLARI 
SORU 
SAYISI 

PUAN 
TOPLAM 
PUAN 

MEVZUAT 5 2 
10 

GÜVENLİK BİLGİ FORMU BİLGİLERİ 2 2 
4 

SINIFLANDIRMA BİLGİSİ 6 2 
12 

TAŞIMACILIK BİLGİSİ 2 2 
4 

TOPLAM PUAN 30 

 
2. Bölüm : GBF hazırlama soruları - 70 puan, 
 
GBF hazırlama soruları - bilgi soruları.   
 
Bu bölümden bir soru sorulacaktır, bu sorunun altında a’dan g’ye kadar şıklar 
olup her bir şık 10 puandır. 
 

  
  

 
3.Sınav sonucunda yanlış cevaplar dikkate alınmadan en az 70 puan alanlar 
başarılıdır. Başarılı olanlara ….. kararına göre belge düzenlenir. 
 

SONUÇLARA İTİRAZ & 

ŞİKAYET, CEVAP 

KAĞITLARININ 

SAKLANMASI 

Aday kişisel bilgilerini belirterek itiraz nedenini …. Belgelendirme Müdürüne 
yazılı olarak, sınav tarihinden en geç  bir ay sonrasına kadar ulaştıracaktır. 
 
…… Belgelendirme Müdürü itiraz ile ilgili çalışmayı tamamlar ve 1 ay içinde 
sonuçlandırır. Karar itiraz sahibine yazılı olarak bildirilir. 
 
Başvuru sahibinin …. Belgelendirme Müdürlüğü tarafından verilen kararı 
uygun görmemesi halinde itirazını/şikayetini ….. Şikayet ve İtiraz kuruluna 
iletilir. Kurul kararı başvuru sahibi tarafından uygun görülmez ise hukuk 
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süreci adaylar için saklı olup ………. mahkemeleri yetkilidir. 
 
Adayın kişisel bilgileri de dahil olmak üzere, sınav kayıtları adayın sınava 
girdiği tarihten itibaren yasal süre ve ….. şartlarına göre saklanır. 
 

YETERLİLİK İÇİN 

UYGULANACAK SINAVA 

TEKRAR GİRİŞ HAKKI 

 

Sınavdan başarısız olan katılımcılar belgelendirme müdürlüğü kararı 
doğrultusunda ücretsiz olarak 2. bir sınav hakkına daha sahiptirler. İlk sınav 
hakkında başarısız olan adayların ikinci sınav haklarını katılmış oldukları ilk 
sınav tarihini takip eden 1 (bir) yıl içinde kullanmaları gerekmektedir.  
 
Aday, ikinci sınav hakkını, başarısız olduğu ilk sınav tarihini takip eden 1 (bir) 
yıl içinde kullanmalıdır. Adayın başarısız olduğu sınav tarihini takip eden 
1(bir) yıl içinde belgelendirme müdürlüğü tarafından her hangi bir sınav 
organizasyonu gerçekleştirilmezse, belgelendirme müdürlüğü kararı 
doğrultusunda 2. sınav hakkını 1 (bir) yıllık sürenin tamamlanmasına 
müteakip gerçekleştirilecek olan 2(iki) sınav organizasyonundan birine 
katılarak 2. Sınav hakkını kullanmak durumundadır. İkinci sınav sonunda da 
başarısız olan veya 2. sınav hakkını yukarda belirtilen şartlar kapsamında 
kullanmayan adaylar tekrar sınav ücreti ödemek koşuluyla sınava girebilirler.   
 
Adayın girdiği sınav, sözleşme kurallarına uymaması, yerine başka birinin 
girmesi, kopya çekmesi v.b konular nedeniyle geçersiz sayılır ise, yeniden 
başvurmadan önce en az bir yıl beklemek zorundadır. 

YETERLİLİK BELGESİNİN 

GEÇERLİLİK SÜRESİ Güvenlik Bilgi Formu Hazırlayıcısı belge süresi 3 yıldır. 

YETERLİLİK BELGESİ 

SAHİBİNİN 

GÖZETİMİNDE 

UYGULANACAK 

PERFORMANS İZLEME 

METODU VE BELGE 

SAHİBİNİN GÖZETİM 

SIKLIĞI 

Zararlı Maddeler ve Karışımlara İlişkin Güvenlik Bilgi Formları Hakkında 
Yönetmelik yayınlandığı tarihten itibaren sınava katılan adayların gözetimi 
yapılmış sayılacaktır. 
 
Belgelendirme sonrasında, belgelendirilmiş personel, performans ve 
etkinliğinin izlenebilmesi için hazırladığı güvenlik bilgi formlarının hangi 
kuruluşa hazırladığını, kuruluşun ve yetkilisinin iletişim bilgilerini www…….. 

adresinden ilgili alana kayıt eder. 
 
Üç yılda bir defa olmak üzere, hizmet sunduğu firmaların içerisinden 
örnekleme usulü ile seçilen bir tanesinden hazırladığı GBF istenir ve 
puanlanır  
 
Puanı 50-100 arasında olan adayların gözetimi tamamlanmış olur. Puanı 0-49 
puan arasında olan adayların, hizmet verdiği başka bir firmaya GBF istenir ve 
puanı 50-100 arasında ise gözetimi tamamlanır. İkinci kuruluşta da 0-49 
puan arasında ise personelin GBF formu hazırlama yetki belgesi iptal 
edilerek, belgenin iptal edildiği ……belgelendirme firması web adresinde 
yayınlanır. Belgesi iptal edilmiş personelden belgenin geri iadesi talep edilir. 
 
Belgesi iptal edilen personelin bilgisi belgelendirme kuruluşu tarafından 
bakanlığa bildirilir 
 

http://www.nbccert.com/
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YETERLİLİK BELGESİ 

DEĞİŞTİRİLMESİ 

 

3 yıllık Geçerlilik süresi dolmamış bir belge üzerinde yer alan, belge sahibi ile 
ilgili bilgilerde değişiklik olması ve belge sahibinin söz konusu değişiklikleri 
belirten gerekli evrakla başvurması durumunda, belge ücreti alınarak 
belgelendirme müdürlüğü tarafından belge yeniden düzenlenir. 
 
Yeni düzenleme ile ilgili bilgiler konusunda belgelendirme kuruluşu bakanlığı 
bilgilendirir 
 
 
 
 

GEÇERLİLİK SÜRESİ 

DOLAN BELGELERİN 

YENİLENMESİNDE 

UYGULANACAK 

DEĞERLENDİRME 

YÖNTEMİ (YENİDEN 

BELGELENDİRME) 

Üç yılın sonunda yeniden Güvenlik Bilgi Formu Hazırlayıcı Sertifikası 
düzenlenebilmesi için; aday, üç yılın sonundan 3 ay öncesine kadar başvuru 
şartlarında istenen belgelerde bir değişiklik var ise belgelerini tamamlayıp 
sınav yöneticisine veren adaylar sınav ücretini ödeyerek 3 ay içerisinde belge 
yenileme için düzenlenecek sınava girerek 100 puan üzerinden 70 puan alır 
ise belgesi yenilenir.  
 

 


